PROCEDURA KIEROWANIA UCZNIÓW NA TERAPIĘ LOGOPEDYCZNĄ
Szkoła Podstawowa w Kobylance

Podstawa prawna:

Rozporządzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 7 stycznia 2003 r. w sprawie zasad udzielania i organizacji pomocy psychologiczno-pedagogicznej w publicznych przedszkolach, szkołach i placówkach (Dz. U. Nr 11, poz. 114)

1. Na zajęcia terapii logopedycznej kieruje się uczniów na podstawie wyników badań lekarskich, psychologicznych i logopedycznych po uprzednim wyrażeniu zgody przez rodziców.

2. Terapię logopedyczną w szkole organizuje logopeda.

3. Logopeda z każdym dzieckiem ćwiczy indywidualnie czas ćwiczeń uzależniony jest od indywidualnych potrzeb i możliwości dziecka.

4. Zadaniem zajęć na terapii logopedycznej jest likwidacja wszelkich zakłóceń i zaburzeń komunikacji językowej oraz pomoc w przezwyciężaniu problemów osobom mającym trudności z mówieniem, pisaniem i czytaniem.

5. W terapii logopedycznej wybór metod jest uwarunkowany rodzajem zaburzenia. W zależności od charakteru trudności wykorzystuje się specyficzne, dostosowane do wieku i możliwości ucznia sposoby pracy terapeutycznej. Stosuje się różne metody, co wynika z konieczności realizowania zasady kompleksowego oddziaływania.

6. Etapy badania i postępowania logopedycznego:
- rozpoznanie zaburzeń mowy na podstawie objawów (symptomów)
- zestawienie symptomów
- wstępne ustalenie przyczyn zaburzeń
- wstępna diagnoza logopedyczna
- poznanie psychicznych i społecznych uwarunkowań oraz następstw zaburzeń mowy
- ustalenie indywidualnego programu logoterapii
- postępowanie logopedyczne i praca z dzieckiem
- prognoza (rokowanie)
- zalecenia , uwagi , wnioski (indywidualne konsultacje z rodzicami)

7. Zajęcia logopedyczne prowadzone są do czasu wyeliminowania bądź złagodzenia zaburzenia, stanowiącego powód objęcia ucznia ww. formą opieki.
PROCEDURA KIEROWANIA UCZNIÓW NA ZAJĘCIA DYDAKTYCZNO-WYRÓWNAWCZE
Szkoła Podstawowa w Kobylance

Podstawa prawna:

Rozporządzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 7 stycznia 2003 r. w sprawie zasad udzielania i organizacji pomocy psychologiczno-pedagogicznej w publicznych przedszkolach, szkołach i placówkach (Dz. U. Nr 11, poz. 114)

1. Zajęcia dydaktyczno-wyrównawcze organizuje się dla uczniów, którzy mają znaczne opóźnienia w uzyskaniu osiągnięć z zakresu określonych zajęć edukacyjnych, wynikających z podstawy programowej dla danego etapu edukacyjnego.

2. Na zajęcia uczniowie kierowani są przez dyrektora szkoły na wniosek nauczyciela właściwych zajęć edukacyjnych.

3. Zajęcia prowadzone są przez nauczyciela właściwych zajęć edukacyjnych.

4. Udział ucznia w zajęciach dydaktyczno-wyrównawczych trwa do czasu zlikwidowania opóźnień w uzyskaniu osiągnięć edukacyjnych wynikających z podstawy programowej dla danego etapu edukacyjnego.

5. Za zgodą dyrektora i nauczyciela prowadzącego, na zajęcia dydaktyczno-wyrównawcze w wyjątkowych przypadkach mogą uczęszczać uczniowie, którzy z usprawiedliwionych powodów opuścili część zajęć edukacyjnych. Na zajęcia uczęszczają do momentu uzupełnienia zaległości.
PROCEDURA POSTĘPOWANIA NAUCZYCIELA W PRZYPADKU AGRESYWNEGO ZACHOWANIA UCZNIA
Szkoła Podstawowa w Kobylance


Podstawa prawna:

- Rozporządzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 7 stycznia 2003 r. w sprawie udzielania i organizacji pomocy psychologiczno pedagogicznej w publicznych przedszkolach, szkołach i placówkach (Dz. U. Nr 11, poz. 114).
- Rozporządzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 11 grudnia 2002 r. w sprawie szczegółowych zasad działania publicznych poradni psychologiczno-pedagogicznych, w tym poradni specjalistycznych (Dz. U. z 2003 r. Nr 5, poz. 46).


1. Nauczyciel przeprowadza rozmowę z uczniem, uświadamiając mu nieodpowiednie zachowanie.

2. W dzienniczku ucznia informuje rodziców ucznia o jego agresywnym zachowaniu, zwracając uwagę na przeprowadzenie przez rodziców rozmowy z dzieckiem na temat przestrzegania praw człowieka, budowania pozytywnych relacji międzyludzkich.

3. Zwraca się z pisemną prośbą o zgłoszenie się rodzica (prawnego opiekuna) do szkoły: przeprowadza rozmowę z rodzicem (prawnym opiekunem), pogłębiając wiedzę na temat ucznia, jego rozwoju intelektualnego, społecznego, emocjonalnego

4. W przypadku utrzymywania się nieprawidłowych relacji ucznia z rówieśnikami (pobicia, zaczepianie itp.), wychowawca w porozumieniu z rodzicami dziecka kieruje je na badania psychologiczne, w celu otrzymania dalszych wskazówek dot. prowadzenia ucznia.

5. Na prośbę rodzica uczeń ma możliwość uczestniczenia w zajęciach opiekuńczo-wychowawczych organizowanych na terenie szkoły.

6. W sytuacji, kiedy uczeń w dalszym ciągu stwarza zagrożenie dla innych uczniów, dyrektor szkoły w porozumieniu z wychowawcą ucznia kieruje wniosek do Sądu Rejonowego, Wydział Rodzinny i Nieletnich o zastosowanie środka wychowawczego zapobiegającego demoralizacji ucznia.
PROCEDURA POSTĘPOWANIA NAUCZYCIELA Z UCZNIEM SPRAWIAJĄCYM TRUDNOŚCI WYCHOWAWCZE
Szkoła Podstawowa w Kobylance

Podstawa prawna:

- Ustawa z dnia 7 września 1991 r. - o systemie oświaty - art. 33 ust. 1 pkt 1
- Rozporządzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 23 kwietnia 2004 r. w sprawie szczegółowych zasad nadzoru pedagogicznego, wykazu stanowisk wymagających kwalifikacji pedagogicznych, kwalifikacji niezbędnych do sprawowania nadzoru pedagogicznego, a także kwalifikacji osób, którym można zlecać prowadzenie badań i opracowywanie ekspertyz (Dz. U. Nr 89, poz. 845 i z 2005 r. Nr 41, poz. 386)

1. Nauczyciel wychowawca ma obowiązek przeprowadzenia diagnozy sytuacji szkolnej i rodzinnej uczniów na początku roku szkolnego. 

2. Nauczyciel podejmuje działania wychowawcze zmierzające do eliminacji trudności i rozwiązania problemów szkolnych ucznia.

3. Nauczyciel informuje rodzica o istniejących trudnościach i zapoznaje go ze swoim planem działań, jednocześnie zobowiązuje rodzica do rzetelnej współpracy.

4. Nauczyciel opracowuje plan naprawczy w celu przezwyciężenia trudności ucznia wraz z pisemnym zobowiązaniem dla rodzica.

5. Dyrektor we współpracy z wychowawcą klasy przeprowadza diagnozę problemów wychowawczych i emocjonalnych ucznia.

6. Wychowawca występuje do rodzica o zgodę na przeprowadzenie badań w Poradni Psychologiczno-Pedagogicznej, rzetelnie informując rodzica o znaczeniu opinii w dalszej edukacji ucznia.

7. W przypadku braku zgody rodzica na przeprowadzenie badań w poradni, a dotyczącego ucznia zagrażającego bezpieczeństwu innych, nauczyciel postępuje zgodnie z procedurą dotyczącą postępowania z uczniem agresywnym.

8. Na najbliższym posiedzeniu Rady Pedagogicznej nauczyciel szczegółowo zapoznaje członków Rady o zaistniałym problemie i przedstawia podjęte działania.
PROCEDURA POSTĘPOWANIA W PRZYPADKU NARUSZENIA GODNOŚCI OSOBISTEJ UCZNIA
Szkoła Podstawowa w Kobylance
Podstawa prawna:
- Ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny – art. 23
- Ustawa z dnia 7 września 1991 r. o systemie oświaty – art. 4
- Ustawa z dnia 26 stycznia 1982 r. - Karta Nauczyciela – art. 6 i 7
- Rozporządzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 22 stycznia1998 r. w sprawie komisji dyscyplinarnych dla nauczycieli i trybu postępowania dyscyplinarnego (Dz. U. 1998r. Nr 15, poz. 64)

1. W przypadku uchybienia przez nauczyciela obowiązków wynikających z art. 6 Karty Nauczyciela, a w rezultacie naruszenia godności osobistej ucznia, prowadzi się wewnątrzszkolne postępowanie wyjaśniające.
Dyrektor szkoły zapoznaje się z okolicznościami zdarzenia, prowadzi rozmowę wyjaśniającą z nauczycielem, uczniem, rodzicem (prawnym opiekunem)

1.2. Włącza w rozmowę wyjaśniającą wychowawcę klasy.

1.3. Po ustaleniu stanu faktycznego i stwierdzeniu, że nastąpiło naruszenie godności osobistej ucznia, dyrektor ma prawo zastosować wobec nauczyciela konsekwencje w postaci:
- upomnienia ustnego /przy pierwszym zdarzeniu/,
- upomnienia pisemnego /przy powtórnym zdarzeniu/.

1.4. Po czynnościach wyjaśniających stwierdzających, że nie nastąpiło naruszenie godności osobistej ucznia, postępowanie zostaje zakończone, o czym zostają poinformowani zainteresowani.

1.5. Wszystkie czynności wykonywane w ramach postępowania wewnątrzszkolnego dokumentowane są protokołem, który składa się z wyjaśnień uczestników postępowania.

2. Jeżeli postępowanie wewnątrzszkolne potwierdza powtarzające się naruszenie godności osobistej ucznia, po dwukrotnym upomnieniu danego nauczyciela, przy kolejnym zdarzeniu dyrektor szkoły ma obowiązek skierować stosowne zawiadomienie do rzecznika dyscyplinarnego.

3. W przypadku ewidentnego naruszenia godności osobistej ucznia, niezwłocznie wszczyna się procedurę postępowania zgodnego z przepisami powszechnie obowiązującymi bez prowadzenia wyżej przedstawionego postępowania.
PROCEDURA PROCESU ADAPTACYJNEGO UCZNIÓW KLAS CZWARTYCH
Szkoła Podstawowa w Kobylance

Podstawa prawna:

Ustawa z dnia 7 września 1991 r. o systemie oświaty.

1. Pod koniec każdego roku szkolnego wychowawcy klas trzecich przekazują informacje o swoich wychowankach przyszłym wychowawcom klas czwartych. 
2. Uczniowie zostają zapoznani z ofertą zajęć pozalekcyjnych, stanowiących atrakcyjną formę spędzania czasu wolnego.

3. Czwartoklasiści wraz z wychowawcą tworzą tzw. Kodeks moralny swojej klasy, ustalając w nim zasady i normy postępowania, które obowiązywać będą w ich klasie.

4. Nauczyciel wychowawca przeprowadzają zajęcia integrujące zespół klasowy.

5. W trakcie trwania nauki, uczniowie zdobywają umiejętności współpracy i zdrowego współzawodnictwa oraz uczestniczą w zabawach i imprezach szkolnych wspólnie z kolegami klas starszych

6. Pod koniec roku szkolnego rodzice uczniów klas czwartych poznają przyczyny decydujące o niepowodzeniach ucznia w klasie czwartej, a także poznają społeczny rozwój dziecka.

7. Na pierwszym zebraniu z rodzicami wychowawca przeprowadza ankietę, na podstawie której diagnozuje oczekiwania rodziców wobec szkoły i uzyskuje dodatkowe informacje o dziecku.

PROCEDURA PROCESU ADAPTACYJNEGO UCZNIÓW KLAS PIERWSZYCH
Szkoła Podstawowa w Kobylance
Podstawa prawna:

Ustawa z dnia 7 września 1991 r. o systemie oświaty.

1. Kontakt dziecka ze szkołą rozpoczyna się na etapie grupy 0 i obejmuje:
- obserwację zajęć prowadzonych w klasach pierwszych
- udział w imprezach zorganizowanych przez klasy I-III

2. Z początkiem roku szkolnego uczniowie klas pierwszych zapoznają się z budynkiem szkolnym, pracownikami szkoły oraz poznają zasady funkcjonowania w nowym środowisku.

3. W pierwszym okresie nauki nauczyciele dokonują diagnozy rozwoju dziecka rozpoczynającego edukację szkolną, posługując się kartą wstępnej obserwacji dziecka.

4. Na podstawie uzyskanych informacji i kart przedszkolnych dziecka sześcioletniego wychowawca decyduje o rodzaju pomocy, którą udziela dziecku (zajęcia dydaktyczno-wyrównawcze, zajęcia korekcyjno-kompensacyjne, gimnastyka korekcyjna, pomoc Poradni Psychologiczno-Pedagogicznej).

5. Nauczyciel wychowawca w pierwszych dniach nauki stosuje metody i formy pracy integrujące zespół klasowy.

6. W trakcie trwania nauki pierwszoklasiści uczą się współpracy w zespole klasowym, uczestniczą w zabawach i imprezach szkolnych wspólnie z kolegami klas drugich (Ślubowanie klas pierwszych, Pasowanie na czytelnika, zabawy karnawałowe, wycieczki itp.).

7. Uczniowie klas pierwszych w początkowym okresie nauki zapoznają się z prawami i obowiązkami ucznia oraz tradycjami i zwyczajami szkoły.

8. Pod koniec roku szkolnego poprzedzającego rozpoczęcie nauki przez pierwszoklasistów organizuje się spotkanie z ich rodzicami w celu zapoznania z organizacja pracy szkoły.

9. Na pierwszym zebraniu rodzice uczniów klas pierwszych zapoznają się z wymaganiami stawianymi przed uczniami, szeroką gamą zajęć dodatkowych organizowanych dla uczniów klas I - III. Wśród rodziców przeprowadza się ankietę, której celem jest zdiagnozowanie oczekiwań rodziców wobec szkoły, uzyskanie danych osobowych i pozostałych informacji o dziecku.

PROCEDURA PRZYJMOWANIA, ROZPATRYWANIA I KOORDYNOWANIA SKARG I WNIOSKÓW

Podstawa prawna:

Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. - Kodeks Postępowania Administracyjnego (tekst jednolity Dz. U. z 2000 r. Nr 98 poz. 1071, z późn. zm.)
Rozporządzenie Rady Ministrów z dnia z dnia 8 stycznia 2002 r. w sprawie organizacji przyjmowania i rozpatrywania skarg i wniosków (Dz. U. z 2002 r. Nr 5 poz. 46)

Rozdział I
Zasady ogólne

1. W Szkole Podstawowej w Kobylance wnoszący skargi i wnioski przyjmowani są przez:

a) Dyrektora szkoły 
b) wychowawców klas w terminach zgodnych z harmonogramem wywiadówek

2. Skargi i wnioski mogą być wnoszone:
- pisemnie
- pocztą elektroniczną
- ustnie 

3. Skargi i wnioski nie należące do kompetencji Szkoły przekazywane są, po uprzednim zarejestrowaniu, do wnoszącego ze wskazaniem właściwego adresata.

4. Skargi i wnioski nie zawierające imienia i nazwiska (nazwy) oraz adresu wnoszącego pozostawia się bez rozpatrywania. 

5. Skargi/wnioski niezaopatrzone tytułem „skarga” - Informacje zawarte w skardze/wniosku Dyrektor może wykorzystać w ramach pełnionego nadzoru pedagogicznego lub „wniosek” klasyfikuje się jako interwencję, o czym powiadamia się wnoszącego.

6. Kontrolę nad realizacją rozpatrywania skarg i wniosków sprawuje Dyrektor Szkoły


Rozdział II
Rozpatrywanie skarg i wniosków.

1. Z wyjaśnienia skargi/wniosku należy sporządzić dokumentację zawierającą:
- oryginał skargi/wniosku,
- notatkę służbową informującą o sposobie załatwienia skargi/wniosku i wynikach postępowania wyjaśniającego
- materiały pomocnicze zebrane w trakcie wyjaśniania skargi/wniosku (oświadczenia, opinie, kserokopie dokumentów, wyciągi),
- odpowiedź do wnoszącego, informującą o sposobie rozstrzygnięcia sprawy wraz z urzędowo potwierdzonym jej wysłaniem,
- pismo do organu prowadzącego, jeśli wymaga tego sprawa.

2. Odpowiedź na skargę/wniosek winna zawierać:
- oznaczenie organu, od którego pochodzi,
- wyczerpującą informację o sposobie załatwienia sprawy z odniesieniem się do wszystkich zarzutów/wniosków zawartych w skardze/wniosku,
- faktyczne i prawne (z podaniem podstawy prawnej) uzasadnienie, jeżeli skarga/wniosek została załatwiona odmownie,
- imię i nazwisko, podpis i stanowisko osoby upoważnionej do załatwienia skargi.

3. Projekt odpowiedzi na skargę/wniosek osoba rozpatrująca sprawę, po uprzednim parafowaniu jej, przekazuje do podpisu Dyrektorowi.

4. Pełną dokumentację po zakończeniu sprawy, nie później niż 7 dni po otrzymaniu potwierdzenia odbioru odpowiedzi na skargę/wniosek przekazuje się Dyrektorowi, potwierdzając ten fakt własnoręcznym podpisem w rejestrze skarg i wniosków. Na obwolucie skargi/wnioski, na której zamieszcza się spis dokumentów zgromadzonych w trakcie załatwiania skargi/wniosku, powinien znajdować się również podpis dyrektora szkoły.

5. W przypadku wydania nauczycielowi/pracownikowi zaleceń przez osobę rozpatrującą skargę/wniosek należy kopię tego pisma dołączyć do dokumentacji wymienionej w ust. 4. Kontrolę z wykonania wydanych zaleceń przeprowadza osoba wydająca je.

6. Za jakość i prawidłowe wykonanie, załatwienie skargi/wniosku odpowiadają osoby, na które dekretowano wniosek/skargę.

Rozdział III
Terminy

1. Termin rozpatrzenia skargi/wniosku wynosi, z zastrzeżeniem ust. 2, do miesiąca od dnia wpływu.

2. Ustala się następujące terminy rozpatrywania skarg i wniosków.
- do 2 miesięcy, gdy skarga lub wniosek jest szczególnie skomplikowana,
- do 7 dni należy:
a) zwrócić skargę/wniosek wnoszącemu ze wskazaniem właściwego organu, jeżeli skarga/wniosek została skierowana do niewłaściwego organu,
b) przesłać informację do wnoszącego o przesunięciu terminu załatwienia skargi/wniosku z podaniem powodu przesunięcia, jeżeli nie ma możliwości ich załatwienia w określonym terminie,
c) zwrócić się z prośbą do osoby wnoszącej o przesłanie dodatkowych informacji dotyczących skargi/wniosku,
d) udzielić odpowiedzi w przypadku ponowienia skargi/wniosku, w której brak jest wskazania nowych okoliczności sprawy.

PROCEDURA PRZYJMOWANIA UCZNIÓW DO ŚWIETLICY SZKOLNEJ 
Szkoła Podstawowa w Kobylance

Podstawa prawna:

- Ustawa z dnia 7 września 1991 r. o systemie oświaty – art. 67 ust. 1 pkt 3
- Ramowy statut publicznej szkoły podstawowej stanowiący załącznik nr 2 do rozporządzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 21 maja 2001 r. w sprawie ramowych statutów publicznego przedszkola oraz publicznych szkół (Dz. U. Nr 61, poz. 624, z późn. zm.)

1. Do świetlicy szkolnej przyjmowani są uczniowie klas 0 - VI, w tym w szczególności:

a) sieroty,
b) uczniowie dojeżdżający,
c) uczniowie rodziców pracujących,
d) uczniowie z rodzin niepełnych,


2. Przyjęcie ucznia do świetlicy poprzedzają następujące czynności:
a) złożenie pisemnego wniosku przez rodzica (opiekuna prawnego) o przyjęcie dziecka do świetlicy, do dnia 15 września każdego roku,
b) wypełnienie przez rodzica (opiekuna prawnego) karty Zgłoszenia Dziecka do Świetlicy.

PROCEDURA ROZPOZNAWANIA ŚRODOWISKA UCZNIA
Szkoła Podstawowa w Kobylance

Podstawa prawna:

Rozporządzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 7 stycznia 2003 r. w sprawie zasad udzielania i organizacji pomocy psychologiczno-pedagogicznej w publicznych przedszkolach, szkołach i placówkach (Dz. U. Nr 11, poz. 114)

1. Komunikowanie się jest podstawową cechą systemu rozpoznawania środowiska uczniów.

2. Wymiana informacji na temat poszczególnych uczniów zachodzi między współdziałającymi osobami zatrudnionymi w szkole: dyrektorem szkoły, wychowawcami, nauczycielami, wychowawcą świetlicy, pracownikiem biblioteki.

3. Na wniosek dyrektora szkoły informację uzupełniają osoby zatrudnione poza szkołą, tj.: pracownicy Gminnego Ośrodka Pomocy Społecznej, Komendy Powiatowej Policji, Publicznej Poradni Psychologiczno-Pedagogicznej, kuratorzy sądowi

4. Pod koniec każdego roku szkolnego odbywają się konsultacje wychowawców dzieci sześcioletnich z przyszłymi wychowawcami klas pierwszych.

5. Na podstawie tych rozmów wychowawca sporządza wykaz uczniów:

a) zagrożonych demoralizacją,
b) trudnych wychowawczo,
c) z rodzin wielodzietnych,
d) z rodzin rozbitych, niepełnych.

6. W przypadku nagłego wystąpienia problemów ucznia (niespełnienie wymagań szkoły), zmiana zachowania (wagary, agresja, nieposłuszeństwo, używanie środków psychoaktywnych, itp.) dyrektor szkoły po konsultacji z wychowawcą:

a) przeprowadza rozmowę z rodzicami na terenie szkoły w celu ustalenia przyczyn zmiany zachowania ucznia i podjęcia środków zaradczych,
b) przeprowadza wywiad środowiskowy ustalając warunki socjalno-bytowe, relacje między dzieckiem a rodzicami i rodzeństwem, system kar i nagród, czas wolny dziecka itp.

7. Wizyta domowa może przybierać charakter poradnictwa wychowawczego lub interwencyjnego.

8. W sytuacjach wyjątkowych wychowawca może korzystać z asysty funkcjonariusza KP, GOPS, oraz kuratora sądowego.

9. Diagnozę funkcjonowania środowiska można przeprowadzić za zgodą rodziców.

10. W uzasadnionych przypadkach wychowawca wnioskuje o kierowanie spraw uczniów z rodzin zaniedbanych środowiskowo do Sądu Rejonowego, Wydział Rodzinny i Nieletnich.

11. W przypadku uczniów osieroconych i opuszczonych dyrektor szkoły wnioskuje o skierowanie ich do placówek opieki całkowitej.

PROCEDURA POSTĘPOWANIA WOBEC UCZNIA UCHYLAJĄCEGO SIĘ OD REALIZOWANIA OBOWIĄZKU SZKOLNEGO

Podstawa prawna:

Ustawa z dnia 7 września 1991 r. o systemie oświaty – art. 15 - 20

1. Rodzice mają obowiązek usprawiedliwić nieobecności dziecka w terminie ustalonym w kryteriach ocen zachowania.

2. Jeżeli nieobecności nie zostaną usprawiedliwione w wyznaczonym terminie, wychowawca powiadamia o nieobecnościach rodziców (prawnych opiekunów) ucznia.

3. Informacja może być przekazana telefonicznie, listownie. Rodzice mogą też być poproszeni o zgłoszenie się do szkoły w celu wyjaśnienia nieobecności dziecka.

4. W przypadku braku współpracy rodzica (opiekuna) z wychowawcą: rodzic nie uczestniczy w zebraniach, konsultacjach, nie wyraża chęci na spotkania indywidualne) oraz w przypadku dalszego uchylania się ucznia od obowiązku szkolnego, wychowawca zgłasza fakt dyrektorowi szkoły.

5. Dyrektor sprawdza przyczyny nieobecności ucznia poprzez:
- rozmowę z rodzicami ucznia na terenie szkoły, w trakcie której informuje rodziców (opiekunów) o obowiązujących przepisach prawnych w zakresie obowiązku szkolnego lub obowiązku nauki, w tym o środkach egzekucyjnych,
- wywiad w domu rodzinnym ucznia.

6. Wychowawca, dyrektor oraz rodzice ucznia podejmują wspólne działania zaradcze w celu regularnego realizowania obowiązku szkolnego przez danego ucznia.

7. W sytuacji, gdy uczeń w dalszym ciągu nie realizuje obowiązku szkolnego, dyrektor szkoły kieruje wniosek o wszczęcie egzekucji administracyjnej do organu egzekucyjnego, jakim jest gmina.

8. Dyrektor szkoły w porozumieniu z wychowawcą ucznia pisemnie informuje Sąd Rejonowy, Wydział Rodzinny i Nieletnich o uchylaniu się ucznia od obowiązku szkolnego.
Procedura zwolnienia uczniów z zajęć religii

w Szkole Podstawowe w Kobylance

Podstawa prawna:

§ 8 ust. 1 Rozporządzenie MEN z dnia 30 kwietnia 2007 r. w sprawie warunków i sposobu oceniania, klasyfikowania i promowania uczniów i słuchaczy oraz przeprowadzania egzaminów i sprawdzianów w szkołach publicznych (Dz.U. Nr 83, poz. 562 z późn. zm.)

Procedura zwalniania uczniów z zajęć religii:

1. Uczeń może nie uczęszczać na zajęcia religii za zgodą rodziców (prawnych opiekunów).

2. Pisemną deklarację rezygnacji z uczęszczania na zajęcia religii przyjmuje Dyrektor szkoły.

3. Uczeń ma prawo zrezygnować z uczęszczania na lekcje religii w ciągu  całego roku szkolnego – wzór oświadczenia – załącznik nr 1

4. Deklaracja rezygnacji z religii obejmuje okres do końca aktualnego roku szkolnego i powinna być odnawiana na każdy kolejny rok szkolny.

5. W przypadku, gdy lekcja Religi nie jest pierwszą lub ostatnią lekcją w danym dniu, uczeń ma obowiązek przebywać w świetlicy lub bibliotece szkolnej.

6. W przypadku, gdy lekcja religii jest pierwszą lub ostatnią lekcją w danym dniu, uczeń na wniosek rodziców (prawnych opiekunów) może być zwalniany do domu. Warunkiem zwolnienia ucznia jest złożenie przez rodziców (prawnych opiekunów) oświadczenia o wzięciu przez nich odpowiedzialności za bezpieczeństwo dziecka w tym czasie – wzór oświadczenia – załącznik nr 2

7. Z powyższą procedurą wychowawca zapoznaje uczniów na początku roku szkolnego, natomiast rodziców (prawnych opiekunów) na pierwszym zebraniu z rodzicami.

Kobylanka, dn. ……………………………

DANE RODZICÓW

(PRAWNYCH OPIEKUNÓW)

Nazwisko: ………………………………………

Imię: ………………………………………………

Adres: ……………………………………………

……………………………………………………….








Dyrektor

Szkoły Podstawowej 

w Kobylance

OŚWIADCZENIE O REZYGNACJI Z UCZĘSZCZANIA NA ZAJĘCIA Z RELIGII

Uprzejmie informuję, że mój syn / córka

………………………………………………………………………………………………………………………………………………

ur. …………………………………………………………, uczeń / uczennica klasy ………………………………………...

nie będzie uczęszczać na zajęcia religii:

- od dnia ………………………………………………………

- w okresie …………………………. semestru szkolnego 201…/201…

- w roku szkolnym 201…/201…

            Z poważaniem

………………………………………………………………

               Podpis rodzica (opiekuna)
załącznik nr 1

Kobylanka, dn. ……………………………

OŚWIADCZENIE  RODZICÓW

w związku z rezygnacją z uczęszczania na zajęcia religii, wyrażam zgodę na zwalnianie mojego syna / córki 

……………………………..……………………………………………………………………………………………………………………………

Imię i nazwisko ucznia

z pierwszych i ostatnich lekcji religii. Jednocześnie oświadczam, że biorę pełną odpowiedzialność za moje dziecko w czasie trwania tych zajęć.

……………………………………………………………………..
            Czytelny podpis rodzica (opiekuna)
załącznik nr 2

Procedury dotyczące spełniania obowiązku szkolnego przez uczniów

Podstawa prawna: art. 15 – 20 ustawy z dnia 7 września 1991 r. o systemie oświaty.
I. Kontrola frekwencji 

1. Porównanie listy dzieci objętych obowiązkiem szkolnym dostarczonej z wydziału ewidencji ludności Urzędu Miejskiego w Gniewkowie z listą uczniów szkoły. Odnotowanie nazwisk uczniów odroczonych oraz uczęszczających do innych placówek. 

2. Sporządzenie listy uczniów, na początku roku szkolnego, na podstawie informacji z sekretariatu (uczniowie z obwodu szkolnego i z poza). 

3. Systematyczna kontrola frekwencji przez nauczycieli prowadzących zajęcia lekcyjne, adnotacja w dzienniku lub innej odpowiedniej dokumentacji szkolnej. 

4. Comiesięczna kontrola, przy wykonywaniu zestawienia przez wychowawcę. Kontrola przez pedagoga oraz dyrektora szkoły wg potrzeb.

II. Postępowanie w przypadku nie realizowania obowiązku szkolnego przez ucznia.
1. Powiadomienie rodziców (prawnych opiekunów) o absencji ucznia.
Formy powiadomienia:
- powiadomienie telefoniczne z odnotowaniem w dzienniku i zeszycie rozmów telefonicznych,
- powiadomienie pisemne za potwierdzeniem rodzica (wezwanie do przyjścia do szkoły i wyjaśnienie przyczyn nieobecności dziecka),
- wizyta domowa pedagoga, wychowawcy lub nauczyciela (sporządzenie notatki służbowej do dokumentacji wychowawcy i pedagoga szkolnego). 

2. Powiadomienie innych kompetentnych instytucji przez dyrektora szkoły:
- Sąd Rodzinny ds. Nieletnich (kuratora sądowego),
- Policja,
- SZEAS (wniosek o ukaranie rodziców).

Procedury obiegu informacji w szkole

Podstawa prawna:
1. Statut Szkoły, 

2. Wewnątrzszkolny System Oceniania (WSO), 

3. USTAWA z dnia 29 sierpnia 1997 r. O ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926, z późn. zm.), 

4. Regulamin Rady Pedagogicznej, 

5. Regulamin Rady Rodziców, 

6. Regulamin Samorządu Uczniowskiego, 

7. Konwencja o Prawach Dziecka.

Informacje kierowane do rodziców /opiekunów prawnych/ 
1. Informacja na tablicy ogłoszeń przy budynku szkolnym,
2. Informacja na stronie internetowej szkoły. 

3. Spotkanie z wychowawcą – przekaz informacji: 
- przekazywanie informacji przez wychowawców na zebraniach klasowych: na pierwszym zebraniu zapoznanie ze statutem szkoły, WSO, podanie warunków poprawy oceny oraz oceny zachowania, procedury sprawdzianu zewnętrznego, terminarz spotkań, plan wychowawczy, wycieczki, opłaty (np. ubezpieczenie, fundusz Rady Rodziców), informacja o zeszycie uwag, 
- kolejne zebrania: informowanie o wynikach w nauce i zachowaniu, o wydarzeniach klasowych i szkolnych, decyzjach podejmowanych przez zarząd Rady Rodziców.

Formy powiadamiania rodziców 

· informacja na stronie internetowej szkoły (terminarz spotkań, informacja o podręcznikach, itp.)

· wiadomości pisemne w zeszycie lub dzienniczku ucznia, 

· indywidualne rozmowy z rodzicami (przekazywanie uwag i pochwał, informowanie o wynikach w nauce i zachowaniu), 

· rozmowy telefoniczne, 

· korespondencja listowna (wezwanie, zaproszenie, podziękowanie), 

· wizyta domowa.

Informacje kierowane do ucznia 

1. Informacja na tablicy ogłoszeń przed budynkiem szkoły, 
2. Informacja na stronie internetowej szkoły
3. Rozpoczęcie roku szkolnego: 
- przedstawienie listy uczniów, przyporządkowanie do klas uczniów, podanie planu lekcji oraz sal lekcyjnych, nazwisk nauczycieli uczących w danej klasie oraz pozostałe sprawy organizacyjne, 
- godziny wychowawcze (informowanie oraz omawianie spraw bieżących), 
- w czasie zajęć lekcyjnych omawianie aktualnych spraw związanych z danym przedmiotem oraz pracą i wymogami, 
rozmowy indywidualne o charakterze wychowawczym, terapeutycznym, informacyjnym, 
apele szkolne (informacje przekazywane przez dyrektora szkoły, nauczycieli, uczniów oraz osoby upoważnione).

Tablice informacyjne na terenie szkoły

Przekaz informacji: dyrektor – nauczyciel 

· rady pedagogiczne, 

· tablica ogłoszeń w pokoju nauczycielskim, 

· hospitacje, 

· rozmowy indywidualne – konsultacje, 

· apele.

Przekaz informacji: nauczyciel- nauczyciel 

· korespondencja służbowa, 

· konsultacje indywidualne, 

· prace w zespołach, 

· rady pedagogiczne oraz szkolenia, 

· apele, 

· tablica informacyjna w pokoju nauczycielskim.

Przekaz informacji: rodzic – nauczyciel 

· spotkania indywidualne, 

· wywiadówki (zebrania klasowe), 

· kontakt telefoniczny, 

· korespondencja służbowa, 

· wizyty domowe.

W przypadku spraw konfliktowych w klasie: 

· uczeń przekazuje informacje wychowawcy, 

· wychowawca informuje rodziców w celu wspólnego rozwiązywania problemu, 

· w przypadku nie rozwiązania problemu wychowawca przekazuje informacje do pedagoga szkolnego, który podejmuje dalsze działania, 

· pedagog szkolny przekazuje informacje dyrektorowi szkoły, który podejmuje ostateczną decyzję o dalszym postępowaniu.

PROCEDURY SYSTEMU POMOCY UCZNIOM O SPECJALNYCH POTRZEBACH EDUKACYJNYCH I WYCHOWAWCZYCH

Podstawa prawna 

1. Statut Szkoły, 

2. Wewnątrzszkolny System Oceniania, 

3. Ustawa o Systemie Oświaty, 

4. Rozporządzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 7 stycznia 2003r. w sprawie zasad udzielania i organizacji pomocy psychologiczno-pedagogicznej w publicznych przedszkolach, szkołach i placówkach, 

5. Rozporządzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 7 września 2004r. w sprawie warunków i sposobu oceniania, klasyfikowania i promowania uczniów i słuchaczy oraz przeprowadzania egzaminów i sprawdzianów w szkołach publicznych, 

6. Rozporządzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 12 lutego 2001 r. w sprawie orzekania o potrzebie kształcenia specjalnego lub indywidualnego nauczania dzieci młodzieży oraz szczegółowych zasad kierowania do kształcenia specjalnego lub indywidualnego nauczania. /Dz. U.  Nr 13, poz. 114 i z 2003 r. Nr 23, poz. 192/.

Pomoc uczniom o specjalnych potrzebach edukacyjnych 

Dokonanie diagnozy przez: 

· nauczyciela 

· wychowawcę 

· rodzica (prawnego opiekuna) 

· specjalistyczną placówkę.

Sposoby diagnozowania: 

· analiza wyników w nauce oraz prac wykonanych przez ucznia; 

· obserwacja ucznia; jego sposobu funkcjonowania w czasie lekcji, aktywności, tempa oraz dokładności wykonywanych prac, wysiłku wkładanego w wykonane zadanie; 

· analiza informacji uzyskanych w wyniku rozmów konsultacyjnych z osobami przebywającymi w bezpośrednim otoczeniu diagnozowanego ucznia; 

· analiza błędów i nieprawidłowości w pracach pisemnych oraz wypowiedziach ustnych.

Podejmowanie dalszych działań mających na celu wyreedukowanie istniejących zaburzeń i nieprawidłowości 

Stworzenie uczniowi odpowiednich do jego zaburzeń lub trudności warunków reedukacji: 

· umożliwienie odrabiania zadań domowych na terenie szkoły np. w świetlicy szkolnej, 

· pomoc przez indywidualne konsultacje z nauczycielem przedmiotu, 

· kierowanie ucznia na zajęcia specjalistyczne: 
- logopedyczne,
- korekcyjne,
- rewalidacyjne,
- socjoterapeutyczne,
- zespołu korekcyjno-kompensacyjnego lub wyrównawczego,
- objęcie terapią pedagogiczną, 

· zindywidualizowanie pracy z uczniem w czasie lekcji, 

· nawiązanie współpracy z domem rodzinnym; wskazanie rodzicom, opiekunom właściwych form i metod pracy z dzieckiem, udzielenie rodzicom, (prawnym opiekunom) pomocy w określeniu i skierowaniu dziecka do odpowiedniej specjalistycznej placówki, 

· podpisywanie kontraktu z rodzicami (prawnymi opiekunami) i uczniem, 

· zapewnienie (na wniosek rodzica) warunków do sposobu oraz form nauczania dziecka, zgodny z orzeczeniem, opinią, zaleceniem, specjalistycznej placówki np. Poradni Psychologiczno Pedagogicznej lub lekarza, 

· dostosowanie, w miarę możliwości, nauczania do potrzeb fizycznych, psychicznych i emocjonalnych ucznia, zdiagnozowanych przez specjalistyczną publiczną placówkę lub niepubliczną posiadającą stosowne uprawnienia diagnostyczne. 

Warunki egzaminacyjne 

· stworzenie właściwych warunków egzaminacyjnych dla uczniów z dysfunkcjami fizycznymi (niedosłuch, niedowidzenie, przewlekłe stany chorobowe i inne dysfunkcje fizyczne) określone odrębnymi przepisami, 

· zapewnienie warunków zdawania egzaminów zgodnych z zaleceniami specjalistycznych placówek oraz określonych przepisami przez MEN, dla uczniów z dysleksją rozwojową.

Pomoc uczniom o specjalnych potrzebach wychowawczych

Diagnoza dokonywana przez: 
- nauczyciela
- wychowawcę
- pedagoga szkolnego
- rodzica (opiekuna)
- specjalistyczną placówkę.

Sposoby diagnozowania
- obserwacja ucznia na terenie klasy, szkoły, w czasie zajęć pozalekcyjnych
- analiza prac oraz wytworów ucznia
- wykonanie oraz analiza pomiarów socjometrycznych
- przeprowadzenie oraz analiza sondażu
- wywiad środowiskowy.

Dalszy tok postępowania w celu zapewnienia pomocy uczniom z zaburzeniami w zachowaniu 

· Zindywidualizowana opieka wychowawcza nad uczniem z zaburzeniami lub trudnościami w prawidłowym funkcjonowaniu pod względem wychowawczym, 

· objęcie ucznia terapią indywidualną lub zajęciami socjoterapii, w zależności od potrzeb, 

· dokładne rozpoznanie środowiska rodzinnego oraz najbliższego otoczenia dziecka, 

· nawiązanie lub nasilenie współpracy z domem rodzinnym lub placówką, w której przebywa uczeń, 

· utrzymywanie stałego kontaktu, konsultacje, z kuratorem sądowym, w przypadku, gdy uczeń jest objęty taką opieką , 

· - przestrzeganie zaleceń wskazanych przez lekarza lub specjalistyczną placówkę, 

· utrzymywanie kontaktów z instytucjami wspierającymi proces wychowania oraz konsultacje, gdy uczeń jest objęty pomocą takiej placówki, 

· wskazywanie i pomoc w skierowaniu, rodzicom, (prawnym opiekunom) specjalistycznych placówek.

Pomoc uczniom szczególnie uzdolnionym

Dokonanie diagnozy przez: 

· Poradnię Psychologiczno-Pedagogiczną, 

· rodziców, opiekunów lub inną osobę ze środowiska ucznia, 

· wychowawcę, 

· nauczyciela przedmiotu, 

· pedagoga szkolnego.

Dalszy tok postępowania:

Stworzenie uczniowi warunków umożliwiających rozwijanie uzdolnień, talentu, możliwości, realizację i poszerzenie zainteresowań: 

· objęcie indywidualną opieką ucznia (zindywidualizowany tok zajęć, wskazanie lub dostarczanie materiałów poszerzających wiedzę i umiejętności dziecka), 

· Doradztwo i konsultacje dla ucznia w danej dziedzinie, 

· Objęcie zajęciami poszerzającymi wiedzę lub umiejętności (kółka, zajęcia dodatkowe), 

· Pomoc rodzicom w skierowaniu do Poradni P-P celem rekwalifikacji uzyskania indywidualnego toku nauczania, konsultacji, 

· Przyznanie uczniowi stypendium za wyniki w nauce, 

· Monitorowanie postępów ucznia, 

· Współpraca z domem rodzinnym dziecka, 

· Podjęcie Uchwały Rady Pedagogicznej o wcześniejszej promocji ucznia do klasy wyższej.

Gdy uczeń wejdzie w kolizję z prawem 

· zgłoszenie wydarzenia, na Komendę Policji , 

· poinformowanie rodziców (prawnych opiekunów), o zaistniałej sytuacji, 

· jeżeli uczeń jest objęty nadzorem kuratora sądowego, zgłoszenie w sądzie wydarzenia, 

· zastosowanie kary przewidzianej regulaminem szkolnym, 

· objęcie ucznia zindywidualizowaną opieką na terenie szkoły.

